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SMERNICE C. 4/2025

Zakon
Zakon €. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek v platném znéni (dale jen ,ZZVZ").

Verejna zakazka malého rozsahu
Verejna zakazka malého rozsahu (dale jen ,VZMR"), jejiz predpokladana hodnota nepfesahne 3 000 000,00
K¢ bez DPH (u dodavek/sluzeb), resp. 9 000 000,00 K¢ bez DPH (u stavebnich praci).

Zadavaci Fizeni
Procesni postup zadavatele podle ZZVZ pfi zadavani verejné zakazky.

Vybérové fizeni
Procesni postup zadavatele podle této smérnice pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu.

Verejny zadavatel
Osoba definovana dle § 4 odst. 1 ZZVZ.

Uchazec
Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni za Ucelem ziskani dané verejné zakazky.

Dodavatel
Osoba nebo vice osob spolecné, které nabizeji poskytnuti dodavek, sluzeb Ci stavebnich praci. Za dodavatele
se povazuje i pobocka zavodu.

Zadavatel
Subjekt provadéjici zadavaci ¢i vybérové fizeni — obec a jeji prispévkové organizace.

Zadavaci dokumentace
Veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované uchazecim pfi zahajeni vybérového
fizeni.

Zadavaci podminky
Podminky stanovené zadavatelem pro Ucast ve vybérovém Fizeni, vCetné postupd pro hodnoceni nabidek a
podminek pro uzavieni smlouvy.

Zadani
Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz

vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Predpokladana hodnota
Hodnota VZMR stanovena v souladu s ustanovenim § 16 a § 27 ZZVZ; rozumi se ji pfedpokladana vyse
Uplaty za pInéni verejné zakazky vyjadrena v penézich, bez zahrnuti DPH.
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Profil zadavatele
Elektronicky nastroj dle § 28 pism. j) ZZVZ, umoznuijici dalkovy pristup a zvefejiovani informaci a
dokumentd k vefejnym zakazkam.

Zakazka krizového fizeni
VZMR, kterou je nutné zadat v krajné naléhavém pripadé nezplisobeném jednanim zadavatele, kdy neni z
Casovych dlvodl moZné postupovat standardnim zplsobem dle této smérnice.

Tato smérnice upravuje zavazny zpdsob evidence a postup pfi zadavani VZMR dle § 27 ZZVZ, tedy
verejnych zakazek na:

a. dodavky nebo sluzby, jejichz predpokladand hodnota je nizSi nebo rovna Castce
3 000 000,00 K¢ bez DPH,

b. stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je nizSi nebo rovna Castce
9 000 000,00 K¢ bez DPH.

U verejné zakazky, kdy hodnota smlouvy prekroci 1 000 000,00 K¢ bez DPH zadavatel zverejni celé
znéni smlouvy s vybranym uchazecem vcetné zmén a dodatkd na profilu zadavatele, a to do 30 dnii od
jejiho uzavreni. Dale musi nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy zverejnit vysi skutecné uhrazené
ceny. U smluv presahuijicich dobu pInéni jednoho roku je nutné do 31. 3. nasledujiciho kalendainiho
roku zverejnit cenu za plnéni v pfedchozim roce. Strukturu Udajl stanovi vyhlaska Ministerstva pro
mistni rozvoj.

Smérnice vymezuje konkrétni povinnosti osob odpovédnych za pfipravu, zadani a fizeni vefejnych
zakazek a vyhodnocovani podanych nabidek.

Zadavani verejnych zakazek presahuijicich limity pro VZMR se Fidi pfimo ZZVZ.

Smérnice plati pro vSechny organy obce véetné prispévkovych organizaci.

Smérnice je pro zadavatele platna a zavazna v celém svém rozsahu. VZMR ve smyslu § 27 ZZVZ neni
zadavatel v souladu s § 31 povinen zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady
uvedené v § 6 ZZVZ, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace.

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisd musi zadavatel pfi zadavani verejnych zakazek dodrZzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vynalozenych prostiedkd.
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10.

Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo v:

a. Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci
(dale jen ,Clensky stat"), nebo

b. jiném staté, ktery méa s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zaruCujici pfistup dodavatellim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

Zahdji-li zadavatel zadavani VZMR postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné zakazky,
postupuje podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni vefejné zakazky po celou dobu a zada
VZMR dle postupl stanovenych ZZVZ pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

Pfi zadavani vefejnych zakazek nesmi zadavatel vyzyvat opakované stejny okruh zajemcd, neni-li to
odlvodnéno predmétem pinéni zakazky Ci jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Osoby, kterym pfislusi pravo zadat vefejnou zakazku a vybrat dodavatele bez vybérového fizeni
(formou pfimého nakupu) odpovidaji za to, Ze jimi osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostatecné odborné,
materialni a dalsi predpoklady pro Uspé&sné zvladnuti verejné zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené
IhGté. Dale odpovidaji rovnéz za to, ze zadani verejné zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case
pInéni. PFi rozhodnuti o tomto zplisobu zadani vefejné zakazky vychazi pak z informaci ziskanych
prizkumem trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

Smluvni vztah je realizovan vzdy formou pisemného zavazku, tj. objednavky nebo smlouvy.

Zadavatel musi dodrZovat zakaz déleni vefejnych zakazek, v jehoZ disledku by byla smlouva na plnéni
VZMR uzavfena méné pfisnym zplsobem.

Soucasné je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim VZMR, a to zejména pro Ucely pfipadné kontroly provadéné dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finanCni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo vzhledem k pravomocem
Nejvyssiho kontrolniho Uradu dle zakona ¢. 166/1993 Sb., o NejvySsim kontrolnim Ufadu, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Zadavatel je opravnén kdykoli zrusit verejnou zakazku az do doby uzavieni smlouvy, a to i bez udani
d@vodu.

Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného spotiebniho materialu
a porizovani zboZi, sluzeb véetné stavebnich praci v hodnoté do 200 000,00 K¢ bez DPH.
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2.

Pro Ucely této smérnice se verejné zakazky déli dle finan¢niho limitu predpokladdané hodnoty pinéni
nasledovné:

dodavky a sluzby 5 5
I. kategorie o 200 000,00 K¢ bez DPH — 400 000,00 K¢ bez DPH
stavebni prace

dodavky a sluzby y 5
II1. kategorie A 400 000,00 K¢ bez DPH - 750 000,00 K¢ bez DPH
stavebni prace

II1. kategorie dodavky a sluzby nad 750 000,00 K¢ bez DPH

Takova verejna zakazka bude realizovana nasledujicim zplsobem:

1.

2)

Zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu, pficemz dba na dodrzeni zasady
transparentnosti a pfimérenosti.

Verejnou zakazku je moZzné zadat pfimo bez vybérového Fizeni.

Rozhodnuti o vybéru a zadani verejné zakazky prislusi starostovi/starostce obce, v dobé jeho/jeji
nepritomnosti mistostarostovi/mistostarostce obce. V pripadé prispévkovych organizaci obce pfislusi
rozhodnuti o vybéru a zadani verejné zakazky statutarnimu zastupci ptispévkové organizace.

Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemného zavazku, ktery podepisuje starosta/starostka
obce, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce a v pfipadé prispévkovych organizaci
obce/mésta statutarni zastupce prispévkové organizace.

Archivovana bude pisemny zavazek vcéetné dodatkd k nému, pfipadné dalsi relevantni doklady.

Takova verejna zakazka bude realizovana nasledujicim zplsobem:

1.

Zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu, pfiéemz dba na dodrzeni zasady
transparentnosti a pfimérenosti.

Zadavatel zada verejnou zakazku na zadkladé prlzkumu trhu. K provedeni prlzkumu trhu poveéri
starosta/starostka odpovédnou osobu, kterd zasle poptavku nejméné 3 uchazeclm v oboru pfedmétu
vefejné zakazky a to e-mailovou formou. Povérenou osobou mize byt starosta/starostka sam/a. Ve
vyzvé, ktera milZe byt formulovana v textu e-mailu zadavatel stanovi zakladni podminky plnéni verejné
zakazky, pozadavky na zpracovani nabidky a Ih{itu pro podani nabidky.

Zadavatel, resp. starostou povérena osoba je opravnén provést priizkum trhu i dle vefejné dostupnych
cenikovych nabidek/informaci na internetovych strankach dodavateld v oboru predmétu vefejné
zakazky.
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O provedeném priizkumu trhu provede povérena osoba jednoduchy zapis.

Rozhodnuti o vybéru a zadani verejné zakazky prislusi starostovi/starostce obce, v dobé nepfitomnosti
mistostarostovi/mistostarostce obce, pfipadné zastupitelstvu obce, je-li mu to zakonem o obcich
vyhrazeno.

Verejnad zakazka je realizovana na zakladé pisemného zavazku, ktery podepisuje starosta/starostka
obce, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce a v pfipadé prispévkovych organizaci
obce statutarni zastupce prispévkové organizace.

Pokud nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky nebo byli z ucasti ve vybérovém fizeni
vylouceni vSichni uchazedi, zrusi zadavatel bez zbytecného odkladu verejnou zakazku. Dalsi verejnou
zakazku je zadavatel opravnén zadat dle I. kategorie — pfimym nakupem.

Archivovany budou poptavky, nabidky, zapis o prizkumu trhu, pisemny zavazek véetné dodatkd k
nému, pfipadné dalsi relevantni doklady. Zadavatel archivuje dokumentaci o zadani verejné zakazky a
jejim prdbéhu véetné samotného pisemného zavazku a jeho pfipadnych dodatk{ po dobu 10 let od
uzavreni prislusné smlouvy, stejna Ihdta plati i pro archivaci zrusenych vefejnych zakazek.

Takova verejna zakazka bude realizovana nasledujicim zplsobem:

1.

Zadavatel vyzve nejméné 3 uchazece v oboru predmétu verejné zakazky k predlozeni cenové nabidky
a to pisemnou/e-mailovou formou nebo uverejni vyzvu na profilu zadavatele.

O wvybéru firem kosloveni rozhoduje starosta/starostka obce, v dobé nepfitomnosti
mistostarosta/mistostarostka obce.

Vyzva k predlozeni nabidek je soubor dokumentd, Udaj, poZadavk{ a technickych podminek zadavatele
vymezujici predmét verejné zakazky v podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidek. Vyzva bude
obsahovat minimalné:

a. identifikacni Udaje zadavatele,

b. nazev a popis predmétu VZMR,

c. misto a dobu pInéni vefejné zakazky,

d. IhGtu a misto pro podani nabidky,

e. obchodni podminky, véetné platebnich podminek,
f. zakladni hodnotici kritérium,

g. pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat veskeré
naklady na spinéni verejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnatelné,
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9.

10.

h. podminky a poZadavky na zplisob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana v pisemné
formé, zpravidla v Ceském jazyce, soucasti nabidky bude vZdy podepsany navrh smlouvy,

i. odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa,
j.  vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

i.  zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihlty pro podani nabidek vyzvu zménit, upresnit
nebo doplnit,

ii.  zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani ddvodu,
iii.  zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

iv.  zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladd, které dodavatel
vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

K odeslani vyzvy k podani nabidek povéfi starosta odpovédnou osobu.

Lhita pro podani nabidek je minimalné 10 kalendainich dni ode dne odeslani pisemné vyzvy.
V od@vodnénych pripadech mize zadavatel stanovit Ihdtu kratsi.

Pfipadné dodatecné informace k zadavacim podminkam oznami zadavatel zplsobem, jakym bylo fizeni
zahajeno. Navazuje-li dodatecna informace na predchozi dotaz, zverejni zadavatel dodatecnou
informaci vCetné znéni takového dotazu, a to bez uverejnéni identifikace tazatele.

Starosta/starostka obce, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce je povinna ustanovit
min. tficlennou komisi pro otevirani obalek, posouzeni naleZitosti nabidek a vyhodnoceni nabidek (dale
jen ,komise").

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a Ucastnikdm ve stetu zajma.
Pfed zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit neexistenci stfetu zajm{ podpisem
Cestného prohlaseni o neexistenci stfetu zajmQ. Za stret zajmd se povazuje situace, kdy zajmy osob,
které se podileji na pribéhu vybérového Fizeni nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek
vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym Fizenim.
Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele.

Komise je povinna zpracovat zapis (zpravu, protokol) o priibéhu vybérového Fizeni.
V zapisu bude uvedeno:
a. seznam oslovenych dodavatell véetné jejich identifikacnich Gdajd,

b. seznam dorucenych a posuzovanych nabidek, véetné identifikacnich Udajt uchazecd o vefejnou
zakazku,

c. Udaj o slozeni komise véetné potvrzeni neexistence stfetu zajmu u jednotlivych ¢lend komise,

d. popis zplsobu kontroly a hodnoceni nabidek,
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

e. zda bylo provedeno posouzeni spinéni podminek Ucasti ve vybérovém Fizeni pfed hodnocenim
nabidek nebo az po hodnoceni nabidek,

f. posouzeni splnéni kvalifikace (v pfipadé, Ze bylo provedeno nejprve hodnoceni nabidek,
posouzeni spinéni kvalifikace minimalné u vybraného uchazece),

g. posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci (v pfipadé, ze bylo provedeno
nejprve hodnoceni nabidek, posouzeni nabidky minimalné u vybraného uchazece),

h. zdlvodnéni vyrazeni predlozené nabidky (je-li relevantni),

i. vysledek hodnoceni vcetné doporuceni komise pro vybér nejvhodnéjsi nabidky a struény popis
hodnoceni.

Komise ma moznost v ramci posouzeni kvalifikace vyzvat uchazece k pissmnému objasnéni nabidky
a dolozeni chybéjicich dokladli pozadovanych zadavatelem v zadavacich podminkach, a to v dodatecné
IhGté. Komise ma také moznost si potfebné informace opatfit sama (napf. vypis z obchodniho rejstriku
Z justice.cz).

Zapis (zprava, protokol) podepsany vSemi cleny komise bude s doporucenim nejvhodné&jsi nabidky
predlozen zastupitelstvu obce k odsouhlaseni.

Zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, o pfipadném vylouceni uchazecl, ktefi
pozadavky dané vyzvou nesplnili, o uzavieni smlouvy s vybranym uchazeCem, pfipadné o zruseni
vybérového Fizeni a poveéfi starostu/starostku obce, v dobé nepfitomnosti mistostarostu/mistostarostku
obce k uzavieni pisemného zavazku s vybranym uchaze¢em. O uvedenych Ukonech se vyhotovuji
pisemné zaznamy.

Nasledné bude uchazetlim pisemné/e-mailem odeslano oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
pfipadné oznameni o jejich vylouceni, pokud k nému doslo, pfipadné oznameni o zruseni vybérového
fizeni s uvedenim od@vodnéni. Pfipadné bude toto uvefejnéno na profilu zadavatel, bylo-li vybérové
fizeni timto zplisobem zahajeno.

Starosta/starostka obce, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce uzavie pisemny
zavazek s Ucastnikem, jehoZ nabidka byla zadavatelem vybrana jako nejvyhodnéjsi. Pokud dojde k
vylouceni vybraného Ucastnika, nebo tento odmitne uzavfit smlouvu, mlze zadavatel vyzvat k uzavieni
smlouvy dalsiho Gcastnika Fizeni.

Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemného zavazku, ktery podepisuje starosta/starostka
obce, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce a v pfipadé prispévkovych organizaci
statutarni zastupce prispévkové organizace.

Pokud nebyly ve stanovené Ihiité podany zadné nabidky nebo byli z Gasti ve vybérovém fizeni
vylouceni vsichni uchazedi, zrusi zadavatel bez zbytecného odkladu vybérové Fizeni.

Archivovana bude kompletni dokumentace vyzev k predlozeni cenovych nabidek, cenové nabidky, zapis
(zprava, protokol) o priibéhu vybérového fizeni, rozhodnuti o vybéru dodavatele, pfip. o odmitnuti
nabidek, smlouva véetné dodatkl k ni, pripadné dalsi relevantni doklady. Zadavatel archivuje
dokumentaci o zadani vefejné zakazky a jejim prlbéhu véetné samotného pisemného zavazku a jeho
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pfipadnych dodatk po dobu 10 let od uzavieni pfislusné smlouvy, stejna Ihdta plati i pro archivaci
zrusenych verfejnych zakazek.

Vedenim vybérového Fizeni Ize povéfit tfeti osobu (externi subjekt), a to na zakladé pisemné
smlouvy/objednavky.

Odlisny nez touto smérnici stanoveny postup zadani a vyhodnoceni VZMR je mozny, pokud je pouZiti
jiné metodiky zavazné vyzadovano tretimi osobami (dotace, evropské fondy apod.). V takovém pfipadé
ma prednost metodika vyzadovana treti osobou.

V pfipadé, Ze poptavané pinéni miZe z technickych nebo uméleckych dfivodll, z ddvodu ochrany
vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni nebo z dlvodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho predpisu, poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel mlze oslovit
tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vdak nutné pisemné oddvodnit a dolozit, a to napf. pomoci
analyzy prlizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutecnost.

Starosta/starostka obce, v dobé& nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka obce mlze
v odlvodnénych prfipadech, zejména pokud je nutné provést verejnou zakazku v kratké dobé (napr.
v ptipadech havarijnich stav, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecniho ohrozeni) nebo jde o
vefejnou zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo vybérové fizeni dle predchozich odstavci
provedeno (napf. dodatec¢né stavebni prace nebo dodatecné sluzby které nebyly obsazeny v plivodnich
zadavacich podminkach a jejichz potfeba vznikla v dlsledku nepredvidanych okolnosti pfi realizaci
plvodni vefejné zakazky), nebo osloveni dodavatelé neméli o Gcast ve vybérovém fizeni zajem,
rozhodnout, Ze verejna zakazka bude zadana pfimo jednomu dodavateli.

Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na verejné zakazky systému krizového fizeni
(dodavky, sluzby a stavebni prace). Verfejné zakazky systému krizového fizeni je opravnén zadat
starosta/starostka, v dobé nepfitomnosti mistostarosta/mistostarostka, a to bez oznameni o zahajeni
vybérového fizeni vice dodavateldm. Starosta/starostka, v dobé nepfitomnosti
mistostarosta/mistostarostka, je vSak povinen/povinna uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu
a vyhotovit pisemné zdlvodnéni zadani. O tomto postupu musi byt zastupitelstvo obce bezodkladné
informovano na schiizi nasleduijici bezprostfedné po uzavieni smlouvy s odGvodnénim.

Zasady a postupy této smérnice se dale nevztahuji na vefejné zakazky zcela osvobozené od rezimu
zakona dle §29 a §30 ZZVZ.

Tato smérnice je soucasti vnitfniho organizacniho a kontrolniho systému obce Svojetice a jejich
prispévkovych organizaci.

Tato vnitfni smérnice nahrazuje dosavadni smérnici pro zadavani VZMR a nabyva Gcinnosti dnem
schvaleni zastupitelstvem obce. Dnem nabyti jeji iCinnosti se veskeré predchozi vnitini predpisy v této
oblasti rusi.
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3. Smérnice byla projednana a schvalena na zasedani zastupitelstva obce dne 30.12.2025 a schvalena
usnesenim ¢. UZ-66-10/25.

Mgr. Martina Vedralova

Obec Svojetice



