
Elektronická podatelna 

INFORMACE O PŘÍJMU PODÁNÍ V ELEKTRONICKÉ PODOBĚ 

Podatelna mimo listinných podání přijímá rovněž datové zprávy a dokumenty v digitální 

podobě (dále jen dokumenty). 

Podatelna přijímá podání v elektronické podobě zaslaná: 

 

1. Na elektronickou adresu podatelna@svojetice.cz 

 

2. Prostřednictvím datové schránky ID: 39aakyt 

Doručování podání v elektronické podobě prostřednictvím datových schránek se řídí 

zákonem č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi 

dokumentů. Bližší informace o datových schránkách včetně jejich seznamu lze nalézt 

na internetových stránkách http://www.datoveschranky.info/ 

  

Kromě výstupních datových formátů daných vyhláškou č. 259/2012 Sb., o 

podrobnostech výkonu spisové služby, podatelna akceptuje elektronické dokumenty ve 

formátu PDF, FO/ZFO, TXT, DOC/DOCX, XLS/XLSX, PPT/PPTX. Podatelna 

nepřijímá samostatná podání na technických nosičích dat. 

 

U dokumentů doručených na elektronickou adresu podatelny (podatelna@svojetice.cz) 

nebo datovou schránkou zkontroluje podatelna prostřednictvím eSSL uznávaný anebo 

kvalifikovaný elektronický podpis, uznávanou anebo kvalifikovanou elektronickou 

pečeť nebo kvalifikované elektronické časové razítko (dále jen „autentizační prvky“). V 

případě neplatnosti elektronického podpisu nebo elektronické pečetě se na dokument 

pohlíží jako na nepodepsaný. 

Obdrží-li elektronická podatelna elektronické podání, vyrozumí o tom odesilatele e-

mailovou zprávou, odeslanou na adresu uvedenou v podání. Obsah zprávy je dán 

výsledkem prvotních kontrol e-podání z hlediska čitelnosti, přítomnosti e-podpisu, 

přítomnosti viru atd. Neprojde-li e-podání některou kontrolou, není e-podatelnou přijato 

a ve zprávě je pak uveden konkrétní důvod. Vypsány jsou i identifikační údaje e-podání. 
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