MESTO MNICHOVICE

vyhlaSuje v souladu s § 6 zdkona €. 312/2002 Sb. o ufednicich izemnich samospravnych celkl a
o zméné n€kterych zédkonu

VEREJNOU VYZVU

k uzavfeni pracovni smlouvy se zdjemcem o pracovni misto:
Matrika¥/ka - referent statni spravy, pracovisté matriky a evidence obyvatel MéU Mnichovice
DOBA PRO TRVANI PRACOVNIHO POMERU: doba neuréita s tiimésiéni zkusebni dobou
PREDPOKLADANY NASTUP DO ZAMESTNANI: leden 2022

NAZEV PRACOVNiHO MISTA: matrikai/ka - referent statni spravy, pracovisté matriky a evidence
obyvatel M¢U Mnichovice

DRUH PRACE:
Komplexni vykon matri¢ni agendy, agenda vidimace a legalizace, vybér spravnich poplatki, agenda
CZECHPOINT, agenda voleb, zastup evidence obyvatel véetné zakladnich registri

MISTO VYKONU PRACE:
Meéstsky utad Mnichovice, Masarykovo nam. 83, 251 64 Mnichovice

PREDPOKLADY K UZAVRENI PRACOVNIHO POMERU:

Utednikem se muZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob¢anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpusobila
k pravnim tkonum, je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich
¢innosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.

JINE POZADAVKY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU ODPOVIDAJICi
POVAZE SPRAVNI CINNOSTI, KTEROU MA ZAJEMCE VYKONAVAT :

e Vzdélani VOS, USO, USV e Organizaéni schopnosti

e (Odpovédnost, samostatnost, systemati¢nost e Pfijemné vystupovani a jednéni

e Znalost prace na PC (kancelarisky software MS e Flexibilita a aktivni pfistup k praci
Office) ¢ Ridié¢sky prikaz skupiny B

e Vyborné komunika¢ni schopnosti e Matrikafské zkousky vyhodou

e Praxe ve statni spravé vitana e Absolvovani zkousky ptislusné ZOZ dle

e Schopnost jednat s lidmi zédkona 312/2012 Sb. vyhodou



PLATOVA TRIDA ODPOVIDAJICi DRUHU PRACE:

9. platova trida - dle katalogu praci 222/2010 Sb. a natizeni vlady ¢. 300/2019 Sb., kterym se méni
natizeni vlady 341/2017 Sb. o platovych pomérech zamé&stnancii ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni
pozdgjSich zmén a predpisi.

Platovy stupeni bude stanoven dle zapocitatelné délky dosavadni praxe.

ZAMESTNANECKE VYHODY: 5 tydnii dovolené, 4 dny zdravotniho volna, pfispévek: na penzijni a
Zivotni pojisténi, dovolenou, oSaceni, stravovani a odmény k pracovnim a Zivotnim vyro¢im

DRUH PRACE DLE KATALOGU:

2.10.01. Zajistovani vykonu souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend statni spravy nebo
samospravy: komplexni vykon matri¢ni agendy, volebni agendy a evidence obyvatel

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTTI:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce e misto trvalého pobytu z4jemce
e datum a misto narozeni zajemce e (islo ob¢anského prikazu zdjemce
e statni pfislusnost zajemce e datum a podpis zdjemce.

K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU JE NUTNO DOLOZIT :

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti a kontaktni udaje

e vypis z rejstiiku tresth ne star$i nez 3 mésice nebo ¢estnym prohlaSenim o bezihonnosti

e ovéfena kopie o nejvysSim dosaZeném vzdélani

e doklad o zdravotni zptisobilosti (€estné prohlaseni)

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A ADRESA K ZASLANI PRIHLASEK:

Ptihlasky je nutno zaslat nebo osobn¢ dorucit na podatelnu Méstského ttadu Mnichovice, Masarykovo
nam. 83, 251 64 Mnichovice v zalepené obalce oznacené ,,Vyzva na pozici matrikai/ka - urednik/ce*
neotevirat a to nejpozd&ji dne 29. 11. 2021 do 17.00 hod. Uchaze¢/ka nese naklady, které mu/ji ucasti ve
vefejné vyzve vznikly.

Informace : Ing. Miroslava Vojtidkova, tajemnice M&U Mnichovice, tel.: 323 666 303, pi Ivana Kuklové
tel. 323 666 307, e-mail podatelna(@mnichovice.cz

Ing.Miroslava Vojtiskova v. r.
tajemnice MéU Mnichovice
,,Otisk Ufedniho razitka“

Zvetejnéno: 6.9.2021
Sejmuto:  30. 11.2021 Uk s
m’j{'}y/ tifad Mnichovice
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