JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Svojetice

Zastupitelstvo obce Svojetice (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s ust. § 96
zakona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist tento
~Jednaci fad zastupitelstva Obce Svojetice” (dale jen ,jednaci fad”)

§ 1 Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu pinéni
jeho usneseni, jakoz i dalSi otazky.

2) O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona.

§ 2 Pravomoci zastupitelstva

1) Zastupitelstvo rozhoduje o v8ech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona ¢.
128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu.

2) V souladu s ust. § 84 odst. 4 zak.C. 28/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni) si
zastupitelstvo muize vyhradit dalSi pravomoci v samostatné puasobnosti mimo
pravomoce vyhrazené starostovi obce podle ust. § 102 odst. 2 vySe cit. zakona.

§ 3 Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak 1x za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva jsou vefejna a svolava a Fidi je starosta nebo jiny povéfeny ¢len
zastupitelstva (dale jen predsedajici).

2) Pozada-li o to alesponi jedna tfetina Clenu zastupitelstva nebo hejtman kraje, je
starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy
Zadost byla doru¢ena obecnimu ufadu. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva jak
vySe uvedeno, svola jeho zasedani mistostarosta, pfipadné jiny Clen zastupitelstva.

§ 4 Priprava zasedani zastupitelstva

1) Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta obce nebo mistostarosta
podle programu stanoveného starostou obce, pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani
b) odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podklad
c) zpusob projednani materialt a navrhl na opatfeni s ob&any.

2) Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho ¢lenové, starosta obce a vybory. Pfedkladaji se pisemné, a
pokud s tim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas hlasovanim, ustné, na jednani
zastupitelstva. Pisemné materialy, uréené pro jednani zastupitelstva predklada
navrhovatel vSem ¢&lenim zastupitelstva prostfednictvim e-mailu nebo prostrednictvim
obecniho ufadu tak, aby mohly byt doru¢eny nejpozdéji do sedmi dnu prede dnem
jednani zastupitelstva.

3) Materialy pro jednani zastupitelstva obsahuji:



a) nazev materialu
b) jeho obsah
c) navrh usneseni

5) Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenum zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a zaujmout stanovisko.

6) O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
informuje obecni ufad vefejnost alespori 7dnl pfed zasedanim zastupitelstva.
Informaci vyvési na ufedni desce a elektronické ufedni desce obecniho ufadu.

§ 5 Uéast ¢lend zastupitelstva na zasedani

1) Clenové zastupitelstva jsou povinni se zt&astnit kazdého zasedani zastupitelstva,
jinak jsou povinni se omluvit starostovi s uvedenim davodu. Také pozdni pfichod nebo
prfed€asny odchod omlouva starosta (pfedsedajici).

3) Clenové zastupitelstva jsou povinni pinit ukoly, které jim zastupitelstvo ulozi, hajit
zajmy obcCanl obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jejich
funkce.

4) Clen zastupitelstva, u n&hoZz skuteénosti nasv&déuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v zastupitelstvu obce mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro né&j samotného, nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajma),
je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani zastupitelstva obce. O tom,
zda existuje dlvod pro vylou€eni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti
rozhoduje zastupitelstvo.

§ 6 Program zasedani
1) Program zasedani zastupitelstva navrhuje starosta obce.

2) Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na
program a o navrzich (pfednesenych v pribéhu zasedani), s jejichz zafazenim vyslovi
zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni. O
programu, jeho doplnéni i namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

3) Pozada-li pisemné Clen zastupitelstva o zafazeni pozadovaného bodu na program
jednani zastupitelstva, projedna se zafazeni tohoto bodu do programu na nejbliz§im
zasedani zastupitelstva. Pozada-li ¢len zastupitelstva o zafazeni svého navrhu na
program jednani pfi schvalovani programu, a zastupitelstvo mu vyhovi, zodpovida za
predloZzeny material ve smyslu § 4 tohoto jednaciho fadu. Nevyhovi-li zastupitelstvo,
musi navrhovateli sdélit divody nezafrazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na
jeho projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo.

§ 7 Pribéh jednani zastupitelstva
1) Prabéh jednani Fidi zpravidla starosta nebo zvoleny predsedajici.

2) Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a pferusuje
jednani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh. Neni-li pfi jednani
nebo v jeho prubé&hu pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢&lenu zastupitelstva,
predsedajici ukon¢i zasedani zastupitelstva a svola do 15 dnd nové nahradni zasedani
zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu programu.



3) V pfipadé, Zze by mél byt pofizovan zvukovy zaznam vefejného zasedani, oznami
toto prfed zahajenim verejného zasedani starosta nebo predsedajici. V zahajovaci
Casti jednani pfedsedajici prohlasi,

Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost
nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenu, necha schvalit program zasedani a opatfeni, zda diskuse
bude probihat ke kazdému bodu zvlast, dale necha zvolit zapisovatele zapisu a 2 Cleny
zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani. Potom sdéli, zda byl ovéfen
zapis predchoziho zasedani, kde byl vylozen k nahlédnuti a jaké namitky zfad
zastupitelt byly proti nému podany.

4) Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
namitky ze strany Clena zastupitelstva uplatnény, rozhodne o nich nejblizSi zasedani
zastupitelstva obce po vyjadieni ovéfovatelu.

5) Zapis z pfedchoziho zasedani je pfi jednani zastupitelstva vyloZen k nahlédnuti.
6) Uvodni slovo k hlavnim zpravam pronese piedkladatel.

7) Do rozpravy se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva pisemné nebo zvednuti

m ruky v prubéhu zasedani. Bez ohledu na pofadi pfihlasek do diskuse musi byt
udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni

jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisu.

8) Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti pfedméty samostatné plsobnosti,
jejichz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a
zduvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

9) Do diskuse se mohou clenové zastupitelstva obce pfihlasit jenom do konce
rozpravy. Slovo udéluje pfedsedajici.

10) Vyjadiovat se k projednavanym vécem na zasedani zastupitelstva obce ma pravo
kazdy obCan obce ale i fyzicka osoba vlastnici na uzemi obce nemovitost (starsi 18
let, plati i pro cizi statni ob&any hlasené v obci k trvalému pobytu) v

ramci verejné rozpravy. Vefejna rozprava musi byt zafazena na program kazdého
verejného zasedani zastupitelstva obce. Uvedenym ob&anum musi byt udéleno slovo
vzdy.

11) Zastupitelstvo obce se mize usnést na omezujicich opatfenich podle prabéhu
jednani, pokud se dal$i vystoupeni ob&anl jevi jako nekonstruktivni, napf.:

-nikdo nemudze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat
-doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut.

§ 8 Priprava usneseni zastupitelstva

1) Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z pisemnych
podkladovych materiald a ze zprav projednanych timto organem a z diskuse ¢lent
zastupitelstva (pfipadné i ob¢anu).

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani: Zavéry, opatfeni a zpusob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné s terminy a odpovédnosti
za splnéni pfipadné ukladanych ukold.



3) Usnesenim zastupitelstva se m.j. ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti
starostovi, mistostarostiim, jinym c¢lenim zastupitelstva, komisim, vyborim a
obecnimu ufadu.

§ 9 Hlasovani

1) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lenu.

2) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani
predsedajici.

3) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, necha predsedajici hlasovat o téchto
zmeénach, poté o ostatnich ¢astech navrhu.

4) V pfipadé, Zze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo postupné o jednotlivych variantach. V pfipadé uplatnéni protinavrhu se
hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfijaté.

5) Jestlize pfedlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se
zastupitelstvo na navrh pfedsedajiciho usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici v
tomto pfipadé vyzve skupiny ¢lenl zastupitelstva, aby jmenovali po jednom zastupci
pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva v tomto bodé pferusi. Dohodovacimu

fizeni pfedseda starosta. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédCuje k tomu, Ze upraveny
navrh ziska potfebnou vétsSinu, starosta obnovi pferusené zasedani zastupitelstva,
pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou
vétSinu, prohlasi starosta navrh za zamitnuty.

6) Hlasovani se provadi vefejné.. Verejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro
navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li
pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu zastupitelstva.

7) Zapis z jednani zastupitelstva podepisuje starosta a uréeni ovéfovatelé.
8) Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta.

§ 10 Dotazy ¢lenti zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva maji pfi vykonu své funkce pravo: Vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na starostu obce, vybory, komise a statutarni organy
pfispévkovych organizaci, jichZz je obec zfizovatelem, nebo na zastupce obce v
organech pravnickych osob, které obec zaloZila a pozadovat od nich odpovéd,
pozadovat od zaméstnancl obce informace ve vécech, které

souviseji s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva. Odpovéd a informace budou
poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici mi€enlivost, nebo zakaz
jejich zvefejnéni.

2) Odpoveéd dotazovany poskytne bezodkladné. Pfipominky a podnéty, jejichz obsah
vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi dotazovany pisemné,
nejdéle do 30 dnu.

3) Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl predklada starosta na jednani
zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti



nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko
zastupitelstvo.

4) Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva se zaznamenavaiji v zapise a je o nich
a jejich vyfizeni vedena evidence na obecnim uradu.

§ 11 Péce o neruseny prubéh jednani

1) Nikdo nesmi rusit pribéh jednani zastupitelstva, pfedsedajici mize ruSitele jednani
vykazat ze zasedaci mistnosti.

vystoupeni, mize mu predsedajici odejmout slovo.

§ 12 Ukonceni zasedani zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se
jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych
¢lent zastupitelstva pod nadpolovicni vétSinu nebo z jinych zavaznych duvodu,
zejména doslo-li ke skuteCnosti znemoziujici nerusené jednani. V téchto pfipadech
zasedani vola znovu, do 15 dnl zpisobem uvedenym v § 3 jednaciho Fadu.

§ 13 Pracovni komise
1) Pro pfipravu stanovisek a expertiz muze zastupitelstvo zfidit pracovni komise.

2) Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo své €leny a podle potieby dalSi
odborniky a experty.

3) Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim ukolu, nejpozdéji skonenim funk&niho
obdobi zastupitelstva.

§ 14 Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

1) O prubéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni ufad. Zapis z jednani musi byt vytvofen tak, aby nedochazelo k rozporu s
pravnimi pfedpisy upravujicimi nakladani s osobnimi udaji a utajovanymi
skuteCnostmi. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje
zpravy o jejich plnéni.

2) Schvaleny zapis dosvédc&uje prubéh jednani a obsah usneseni.

3) V zapise se uvadi:

den a misto jednani

pocet pfitomnych &lenu zastupitelstva

jména omluvenych a neomluvenych ¢lenu zastupitelstva
hodina zahajeni a ukonceni

doba preruseni

kdo Fidil jednani

jména uréenych ovérovatell zapisu

program jednani

prubéh rozpravy se seznamem fec¢niku

podané navrhy



prubéh a vysledek hlasovani

podané dotazy a navrhy

schvalené znéni usneseni

dalsi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély
stat soucasti zapisu

4) Zapis se vyhotovuje do 10 dnu po skon&eni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a ur€eni ovéfovatelé. Musi byt ulozen na obecnim ufadé
k nahlédnuti. Ukladaci Ihata pro zapis je 10 let. Po uplynuti 5 let se pfeda zapis
krajskému archivu StfedoCeského kraje k archivaci.

5) O namitkach clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva.

§ 15 Zabezpeceni a kontrola usneseni

1) Organizacni opatfeni k zabezpeceni vykonu usneseni zastupitelstva obce Cini
starosta obce.

2) Komise zfizené zastupitelstvem sleduji a vyhodnocuji plnéni opatfeni spadajici do
jejich pusobnosti a sva stanoviska predkladaji starostovi obce.

3) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor. O vysledku kontroly
pInéni usneseni informuje predseda kontrolniho vyboru zastupitelstvo obce formou
zapisu z jeho kontroly. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi starosta obce.

§ 16 Zavérecna ustanoveni

1) Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo Obce Svojetice na svém zasedani dne
2.5.2019 pod €. usn.: 2019 — 04 - 37, zapis ¢€.4/2019.

2) Jednaci fad je zavazny pro v8echny Cleny zastupitelstva a nabyva ucinnosti dnem
schvaleni.

3) Timto jednacim fadem se v celém rozsahu rusi dosavadni jednaci fad.

Mgr. Martina Vedralova Ing. Jifi Eigel
starostka obce mistostarosta



