Obec Svojetice
Obecni ufod, 251 62 Mukafov, Na Kopci 14, tel. /fax 323 660 600
ICO: 00240834
www.svpjetice.cz, e-mail: urad@svojetice.cz

Obec Svojetice vyhlasuje v souladu s § 6 zakona &. 312/2002 Sb o ufednicich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(

VEREJNOU VYZVU

K uzavfeni pracovni smlouvy se zdjemcem o pracovni misto: OFFICE MANAGER

Jedn4d se o uzavieni pracovniho poméru na dobu neurcitou se zkuSebni Ihiitou 3 mésice.

DRUH PRACE:

Samostatny odborny pracovnik spravy administrativni agendy, evidence obyvatel, vidimace a
legalizace, pfipravy analytickych dokument( pro potfeby zastupitelstva, pfipravy podkladd
pro Zadosti o dotace, podklad pro zasedani zastupitelstva a jednani starosty a
mistostarostl, sprava webovych stranek obce.

MISTO VYKONU PRACE: Obecni Ufad Svojetice, Na kopci 14, 251 62 Svojetice

PREDPOKLADY PRO UZAVRENI PRACOVNIHO POMERU:

Statni obanstvi CR, popf. cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR, vék nad 18 let,
zplisobilost k pravnim ukonim, beziihonnost, ovladani jednaciho jazyka a splfiovani dalsich
predpokladii pro wykon spravnich &innosti stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem.

JINE POZADAVKY PRO VNIK PRACOVNIHO POMERU ODPOVIDAJICI POVAZE SPRAVNICH
A JINYCH CINNOSTI, KTERE MA ZAJEMCE VYKONAVAT:

« Vzdélani VS, popt. USO, USV, VOS,

Velmi dobra znalost prace na PC na bazi kancelafského SW (MS WORD, EXCEL,
POWERPOINT, OUTLOOK, WINDOWS) a internet,

Znalost anglického jazyka

Znalost ovladani CZECH POINTU a programu TRIADA vyhodou,

Zkusenost se spravou webovych stranek vyhodou,

Zkuienost s praci ve statni spravé vyhodou,

Spolehlivost a samostatnost, schopnost vést jednani,

Organizaéni, vyjednavaci a komunikacni dovednosti, pfijemné vystupovani,
Flexibilita a aktivnipﬁstup k praci,

Ochota dile se vzdélavat,

Ridi¢sky prikaz skupiny B,

Absolvovani zkousky odborné zplsaobilosti vyhodou.

Nastup moiny ihned po ukonéeni vybérového Fizeni.

PLATOVA TRIDA ODPOVIDAJICI DRUHU PRACE:

9.- 10. platova tfida dle nafizeni viady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanci
ve verejnych sluzbdch a spravé ve zneni pozdéjsich zmén a dpi‘edpis:.'l. Platovy stuperi bude
stanoven dle kvalifikace a zapoditatelné délky dosavadni odborné praxe.

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

Iméno, prijmeni a titul zajemce
Datum a misto narozeni zajemce
Statni prisludnost zajemce

Misto trvalého pobytu zajemce



Obec Svojetice
Obecni Ufad, 251 62 Mukarfov, No Kopci 14, tel /fax 323 660 600
100: 0240834

» Cislo obanského priikazu zajemce nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-lio
ciziho statniho pfislusnika
Kontaktni adresa a tel. &islo zdjemce, e-mailova adresa
Datum a podpis zajemce

K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU ZAJEMCE JE NUTNO DOLOZIT:

« Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich
Eamést?énich a odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich

innosti,

e Vypis z rejstiiku trestii ne stardi neZ 3 mésice (origindl nebo ufedné ovérena
futok-::upiejl. U cizich statnich pfisludnikl téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost,
vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloieni
bezihonnosti cestnym prohlasenim,

¢ Ufedné ovérena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZieném vzdélani,

e Potvrzeni/doklady o absolvovanych zkouskach, pfipadné doklad o zkousce z odborné
zpusobilosti.

Déle pfipojte:

Souhlas k nakladani s poskytnutymi osobnimi Gdaji pro ucely této vyzvy ve smyslu zakona £.
101/2000 Sb. O ochrané osobnich udajd.

Adresa k zaslani pfihlasek:

Uchazet podé pisemnou pfihlasku splfiujici uvedené naleZitosti osobné do podatelny Obecniho Gfadu
Svojetice, Na Kopci 14, 251 62 Svojetice nebo ji zasle postou na adresu Obecni ufad Svojetice, Na
Kopci 14, 251 62 Svojetice.

Obalku oznatte: ,Vefejna vyzva: OFFICE MANAGER" s poznamkou , NEOTVIRAT"

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY: do 23.1.2019 do 12,00 hod.

Vybrani zajemci budou pozvani k pohovoru.
UPOZORNENI:

Podklady dodané zajemcem do vybérového fizni budou vraceny pfimo utastnikovi
vybérového Fizeni proti podpisu v terminu od 28.1.2019 do 31.1.2018. U nevyzvednutych
podkladi z vybérového Fizeni bude po terminu 31.1.2019 provedena jejich skartace.

Informace: Mgr. Martina Vedralova, starostka obce Svojetice, tel. 323 660 600, e-mail.
starosta@svojetice.cz.

Obec Svojetice si vyhrazuje pravo nevybrat #ddného z prihlaenych uchazecd.

Uchazeé nema narok na Ghradu ndkladd, které mu vznikly v souvislosti s ifasti ve vefejné
vyzvé

Mgr. Martina Vedralova
starostka obce Svojetice

Vyvéieno na Ufedni desce dne: 5.1.2019

Svéseno z ufedni desky:



